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SUNUS

Bilimsel caligmalarin sekil ve igerik agisindan kabul edilen iki 6nemli boyutu bulunmaktadir.
Sosyal Bilimler Enstitiisii tarafindan hazirlanan bu kilavuzda, hazirlanan tezlerde belirli bir
uyum ve ortaklik saglama ve etik ihlallere diisiilmemesi adina genel kabul edilen Olgiitler
cercevesinde kurallara yer verilmektedir. Bu kilavuz, Giresun Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi’ne dayanmaktadir. Kilavuz i¢inde yer verilen kurallarin itinayla
uygulanmasi gerekmektedir. Tezin hazirlanan kilavuz kurallarina gore yazilmasi, tez danismani

Ogretim tliyesinin yonlendirmesiyle 6grencinin sorumlulugunda gerceklesmektedir.

Bu kilavuzun hazirlanmasinda farkli iiniversitelerin (Atatiirk Universitesi, Erciyes Universitesi,
Sakarya Universitesi, Ankara Universitesi, Hac1 Bayram Veli Universitesi, Karadeniz Teknik
Universitesi, Marmara Universitesi, Medeniyet Universitesi ve Yildirim Beyazit Universitesi)
sosyal bilimler enstitiileri biinyesinde uygulanan tez yazim kilavuzlari incelenmis, Enstitiimiiz
bilinyesinde 2014 yilindan itibaren gegerli olan kilavuz bilgileri yeniden gézden gecirilmis ve
giincellenmistir. Bu nedenle tez yazim siireci devam eden 6grencilerin bu kilavuzu 6zenle

incelemeleri ve 6ncesinde teslim edilmis tezleri dikkate almamalar1 gerekmektedir.

Kilavuzda APA, Chicago ve ISNAD referans sistemi kurallarina yer verilmistir. Tezi
hazirlayanlarin, bunlardan birini tercih ederek tezin biitiin béliimlerinde tercih edilen

referans sistemi kurallarina uymalar1 gerekmektedir.

Diger taraftan 6nemle belirtmek gerekir ki, bu kilavuz temelde tezler i¢in hazirlanmis olmakla
birlikte, Enstitii biinyesinde yerine getirilmesi gereken donem projesi, seminer gibi

caligmalarda da dikkate alinmalidir.

Giincellenen bu kilavuzla birlikte ana bilim dallarindaki uygulama farkliligi kaldirilmastir.
Dolayisiyla Sosyal Bilimler Enstitiisii biinyesinde yer alan tiim ana bilim/ana sanat dallar1 ve

programlari 68rencileri tez yazim siirecinde sadece bu kilavuzu referans almalidir.

Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigii



BIRINCIi BOLUM

GENEL KURALLAR

1.1. Anlatim

Hazirlanan tezlerde {islup birligi saglanmalidir. Konularin anlatimi uzun ciimlelerle
yaptlmamali, kisa climlelerin kullanimi tercih edilmeli ve {iciincii tekil sahisla yapilmalidir.
Yazim, Tiirk¢e kurallarina uygun olmali, bunun i¢in Tiirk Dil Kurumunca ¢ikarilmis olan en

giincel Sozlik ve Yazim Kilavuzu esas alinmalidir.

1.2. Paragraf

Paragraflar bir metnin temel yapisint olusturmakta ve bazi hususlara dikkat edilerek insa
edilmesi beklenmektedir. Bu baglamda bir paragraf, belirli bir fikir etrafinda olusturulmalidir.
Ele aliman kavramsal igerik belirli bir uzunlukla paragrafi olusturmali, gerekirse baglantilar
kurularak birden fazla paragrafa tasmabilmelidir. Fakat bir-iki ciimlelik paragraflardan
kacinilmalidir.

Basliklar dahil biitiin metin soldan ve sagdan bloklanmis (iki yana yasli) olarak yazilmalidir.

Paragraflarin ilk satir1 soldan “’bir tab” (1,25cm) igeriden baslayacak sekilde yazilmalidir.

1.3. Kagit ozellikleri
Tez, normal olarak A4 boyutunda birinci hamur kagidin tek yiiziine yazilir. Ancak, tez
yaziminda ¢esitli tablo, harita, grafik, sekil ve benzeri i¢in A4 boyutundan farkli bir kagit, A4

boyutunda katlanmak suretiyle kullanilabilir.

1.4. Yazim ozellikleri
Tezin yaziminda Times New Roman tipinde 12 punto boyutunda yazi karakteri kullanilmalidir.
Sayfa altinda verilecek dipnotlarin yazimi yine Times New Roman yazi tipinde 10 punto

olmalidir. Tablo ve sekillerde de yazi boyutu 10 punto olmalidir.

1.5. Noktalama isaretleri ve parantezlerin kullanimi
Metin iginde noktalama isaretleri sozciiklere bitisik kullanilir ve kullanildiktan sonra bir

karakter bosluk birakilir. Parantezler, bir karakter bosluk birakilarak acilir ve bosluk



birakilmadan kapatilir. Bir parantez i¢inde baska bir parantez kullanimi varsa koseli parantez

icine almak gerekir. Orn.: [(........... Yo G, )]

1.6.Metin icinde rakamlarm kullanimi
Tam sayilarin yaziminda binlik ayrimlarda bosluk birakilmali, bu bosluklara nokta veya virgiil
konulmamalidir. Orn.: 2 456 789 gibi. Kiisuratl sayilarin kullaniminda nokta kullanilmalidr.

Orn.: 456.28, 5.6 gibi.

1.7. Sayfa diizeni
A4 boyutunda hazirlanan sayfalarda st bosluk 3cm, alt bosluk 3 cm, sol bosluk 4 cm ve sag

bosluk ise 2,5 cm olmalidir.

1.8. Satir arahiklar
Metin icinde 1,5 satir aralig1, dipnotlarda 1 satir araligi bosluk birakilmalidir. Ozet ve Abstract

icin de 1,5 satir aralig1 birakilmalidir.

1.9. Sayfa numaralandirma

Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan kagidin iist kenarindan 2,5 cm
asaglya, yazi gercevesinin iist ortasina yazilmalidir. ig kapak, etik beyan, tez 6zgiinliik, kilavuza
uygunluk beyani ile jiiri iiyeleri onay sayfasina numara yazilmamalidir.

Sayfa numaralar1 6n s6zden baslayarak verilmelidir. Girise kadarki sayfalar biiyiik harf Roma
rakamlariyla I, II, III, IV, V... seklinde, giris boliimii ile baslayan diger sayfalar ise Arap
rakamlariyla 1, 2, 3, 4, 5... seklinde numaralandirilmalidir. On s6ziin, girisin, boliim

baslangiglarinin ve sonucun ilk sayfalarina numara verilir, ancak numaralar gizlenir.

1.10. Dipnotlarin kullanimi
Metin i¢inde yer verilen aciklamalara fazladan detay verilme ihtiyact duyuldugunda (APA
yontemiyle yazilan tezler i¢in) Times New Roman 9 Punto biiytikliiglinde dipnot yazilabilir.

Metin i¢inde gegerli olan kaynak kullanma bigimleri, dipnot i¢in de gegerli olmaktadir.

1.11. Tez bashg:
Tezin ana baslig1 tezin igerigini yansitacak sekilde belirlenmelidir. Tez basligi Time News

Roman 12 punto, tamamu biiytik, koyu ve ortali olarak yazilmalidir. Tez yazim siirecinde, tez

3



onerisinde sunulan ana baglikta bir degisiklik yapma ihtiyact duyuldugunda “ Tez Bashgi

Degistirme Formu” {izerinden islem gerceklestirmek miimkiin olmaktadir.

1.12. Boliimlendirme ve Alt Bashklandirma
Tez, igerigine gore uygun sekilde boliimlere ayrilmali ve farkli diizeylerde baslik
numaralandirmasi kullanilmalidir. Burada 6nemle belirtilmelidir ki, hazirlanan tezde bir alan
arastirmasi gerceklestiriliyorsa, bu durum ayr1 bir boliim olarak diizenlenmelidir. Bu boliimde
alan arastirmasinin; amaci, onemi, yontemi (verilerin elde edilmesi ve analizinde), kapsami,
siirliliklart, bulgulari, tartisma, gibi basliklar altinda detaylandirilmasi beklenmektedir.
ifade edilenler baglaminda;
¢ Birinci diizey bashklar, boliim basliklar1 yeni bir sayfadan baslar ve biitlin sdzciikler
biiylik harfle, koyu ve 12 punto boyutlarinda yazi karakteriyle yazilarak ortalanir. Bu
uygulama; Etik Beyan, Tez Ozgiinliik Beyan1, Kilavuza Uygunluk Beyanu, Jiiri Uyeleri
Onay Sayfasi, On Soz, Tiirkge Ozet, Ingilizce Ozet vb. bagliklar igin de aynen gegerlidir.
e Ikinci diizey bashklarda biitiin sozciikler biiyiik harfle ve koyu yazilarak, sol kenardan
hizalanir.
o Uciincii diizey bashklarda biitiin sozciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri kiiciik harfle
yazilir, sol kenardan hizalanir.
e Dordiincii ve daha alt diizeydeki bashklarda ise biitiin sozciiklerin ilk harfleri biiytik,
digerleri kiigiik harfle yazilir, sol kenardan hizalanir.
e Biitiin bashklar numaralandirilir ve basliklardan 6nce 3 satir (2x1,5 satir), sonra 1,5

satir bosluk birakilir.

1.13. Tablo/Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan kullanimi
Metin i¢inde kullanilan tablo, sekil, grafik gibi kullanimlar, metin ve sayfa biitiinliglini

bozmayacak sekilde yer verilmelidir.

Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan baslik yazisi, seklin altinda ortalanmis bi¢imde,
Times New Roman 10 yaz biiyilikliglinde koyu olarak yazilmalidir. Eger metnin i¢inde birden
fazla sekil yer aliyorsa numarali olarak verilmelidir. Seklin adi belirtildikten sonra, sekil bir
baska kaynaktan alinmis ise, alint1 yapilan kaynaga génderme yapilir. Sekil ici yazi biiyiikligi

10 punto degerinde olmalidir.



SBE

SBE -

SBE SBE SBE

Sekil 1: Tez Yazim Kilavuzu
Kaynak: Giresun Universitesi, 2020: 66.

Tablolar metin iginde, tablo yazisi tablonun iistiinde, koyu ve numaralandirilarak verilmeli,
icerigi tablo numarasinin yaninda baslik olarak ac¢iklanmalidir. Tablo basliklarinin sadece ilk
harfleri biiylik olarak diizenlenmelidir. Tablolarin sagina ya da soluna herhangi bir yazi
yazilmamalidir. Tablo baslig1 ve icerigi de Times New Roman 10 yazi biiyiikliiglinde olmalidir.

Tablo 1: Tez Yazim Kilavuzu

Kaynak: Giresun Universitesi, 2020: 28.

1.14. Kisaltmalarin Kullanimi

Hazirlanan tezde siirekli tekrarlanan terimler i¢in kisaltma kullaniminin tercih edilmesi
onerilmektedir. Kisaltmalarda biiyiik harf kullanilir ve aralarina nokta konulmaz. Orn.: Sosyal
Bilimler Enstitiisii (SBE), Giresun Universitesi (GRU) gibi. Diger taraftan belirtmek gerekir ki,
yabanci dilde kullanilan terimlerin kisaltmalarinda, terimlerin Tiirkce karsiligi lizerinden
kisaltmalarin kullanimin tercih edilmesi daha uygun olacaktir. Hatta ilk kullanimda yabanci
dildeki kullanimma da yer verilerek agiklik kazandirilabilir Orn.: International Monetary
Fund/Uluslararas1 Para Fonu (IMF/UPF). Sonraki kullanimlarda terimin Tiirk¢e kisaltma

karsilig1 kullanilarak devam edilebilir.

Kisaltma, terimin ilk kullanildig1 yerde yapilmali ve sonrasinda kullanilmaya devam
edilmelidir. Ayrica kisaltmalar, Kisaltmalar Listesi baslig1 altinda alfabetik siralama dikkate

alinarak ayr bir sayfada hazirlanarak tezin ilgili boliimde yer verilmelidir.



1.15. Tez Yaznminda Etik Kurallar ve Etik Kurul Onay Belgesi

Bilimsel bilgi iiretim siirecinin belirlenen bazi kurallara gore gergeklestirilmesi gerekmektedir.
Sozii edilen kurallar dikkate alinmadiginda veya 6zensiz sekilde kullanildiginda bazi etik
ihlaller s6z konusu olmaktadir. Bu baglamda yararlanilan kaynaga yer vermemek, uygun
sekilde alinti yapmamak, arastirma siirecinde destek alman Kisi veya kurumlari
belirtmemek gibi durumlar 6ne ¢ikan etik ihlallerdendir. Ayrica tezin yazar disinda
baska kisiler tarafindan hazirlanmasi1 da onemli etik dist davramslar arasindadir.
Ozellikle yazinin kalicihig1 dikkate alindiginda, gerceklestirilen ihlallerin etkisinin uzun émiirlii
oldugu anlasilacaktir. Bu nedenle gerek uygulamaya yonelik arastirma siirecinde verilerin elde
edilmesinde ve gerekse de arastirmanin yaziya aktarilmasinda, etik kurallara 6zen
gosterilmelidir. Aksi takdirde ornekleri verilen etik ihlallerin birinin ger¢eklestiginin tespit
edilmesi, tezin red edilmesini veya elde edilen diplomanin iptal edilmesini gerektirmektedir.
Tez teslimi oncesi intihal programindan alinan benzerlik orani, Tez Orijinallik Uygulama

Esaslaria gore belirlenen olciitlere gore kabul edilmektedir.

Diger taraftan gergeklestirilen bazi arastirmalarin etik kurallara uygunlugu, bir kurul onayina
tabi tutulmasi istenmektedir. Bu baglamda 6rnegin 2020 yilindan itibaren TR Dizin i¢inde yer
alan dergilerde yayimlanacak, asagida yer verilen igerigi kapsayan makalelerden Etik Kurul izni

talep edilmektedir.

Etik Kurul izni gerektiren calismalar:

*Anket, miilakat, odak grup calismasi, gozlem, deney, goriisme teknikleri kullanilarak
katilimcilardan veri toplanmasini gerektiren nitel ya da nicel yaklagimlarla yiiriitiilen her tiirlii
arastirmalar

* Insan ve hayvanlarin (materyal/veriler dahil) deneysel ya da diger bilimsel amaglarla
kullanilmasi,

* Insanlar iizerinde yapilan klinik arastirmalar,

* Hayvanlar tizerinde yapilan arastirmalar,

* Kisisel verilerin korunmasi kanunu geregince retrospektif ¢caligmalar,

Ayrica;

* Olgu sunumlarinda “Aydinlatilmis Onam Formu’nun alindiginin belirtilmesi,

* Baskalarina ait ol¢ek, anket, fotograflarin kullanimi i¢in sahiplerinden izin alinmasi ve
belirtilmesi,

* Kullanilan fikir ve sanat eserleri i¢in telif haklar1 diizenlemelerine uyuldugunun belirtilmesi
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Sosyal Bilimler Enstitiisii tarafindan yukarida bahsi edilen igerige sahip Etik Kurul izni talep
edilmemektedir. Ancak hazirlanan tezin bir makaleye doniistiiriilerek yaymlanmak istendiginde
ilgili etik kurul izni istenecektir. Bu nedenle arastirma oncesinde etik kurul izninin alinmasi

onerilmektedir. Ayrica kimi zaman arastirmanin gergeklestirilecegi kurum veya kuruluslar, etik

kurul izin belgesi isteyebilmektedir. Etik kurul izni almak igin http://etiksfm.giresun.edu.tr/
adresindeki Bagvuru Formu doldurularak “Giresun Universitesi Sosyal Bilimler Fen ve
Miihendislik Bilimleri Arastirmalart Etik Kuruluna (Giire yerleskesi Rektorliik birimi)

iletmeleri gerekmektedir.


http://etiksfm.giresun.edu.tr/

IKiINCi BOLUM

REFERANS / KAYNAK GOSTERME YONTEMLERI

2.1. Kaynak Gostermenin Genel Cercevesi ve Icerigi

Bilimsel bilgi iiretiminin en énemli parcalarindan biri de kaynak gostermedir. Tezde, baska
kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir ya da 6zl degistirilmemek kaydiyla tezi
yapanin kendi ciimleleriyle verilir. Her iki durumda da alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo,
sekil ve benzeri dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir. Bilimsel arastirmalarda kaynak gosterme,
bilim ahlakinin bir geregi oldugu kadar, arastirmanin dogruluk ve giivenilirliginin de bir kaniti
sayilmaktadir (Seyidoglu, 2003: 195). Bu nedenle tercih edilen yontemin 6zelliklerini itinayla
uygulamak gerekmektedir. Bilimsel ¢aligmalarda yaygin olarak kullanilan ii¢ kaynak gosterme
yontemi bulunmaktadir. Bunlardan birincisi, klasik yontem olarak da ifade edilen dipnotlu
(Chicago) yéntemdir. Ikincisi paragraf ici kaynak gdsterme olarak da ifade edilen
APA (American Psychological Association) yontemidir. Ugiinciisii ise ISNAD’dir. Bu
kilavuzda, yaygin kullanimi nedeniyle ilk iki yontemin nasil uygulanacagina dair bilgilere yer
verilmektedir. Diger taraftan ISNAD referans sistemi icin hazirlanmis bir kilavuz bulunmasi
nedeniyle ayrica yer verilmemistir. Kilavuza wulasmak igin verilen baglanti

(https://www.isnadsistemi.org/download/isnad-2-yazim-kilavuzu/) takip edilebilir. Lisansiistii

tezlerde ti¢ yontemden biri tercih edilmelidir. Belirtmek gerekir ki tercih edilen yonteme sadik

kalinmali, farkli yontemleri ayni anda kullanarak karigikliga mahal verilmemelidir.

2.2. Kaynak Gosterme Yontemleri

2.2.1. APA Yontemi

APA yontemine bagh olarak bir metin iginde karsilasilabilecek farkli 6rneklere asagida yer
verilmektedir. Buradaki ornekler yetersiz kaldiginda APA referans sisteminin 7. siiriimiiniin

kurallarina bakilabilir (bkz. https://apastyle.apa.org/style-grammar-

guidelines/references/examples/). APA’nin 7. sirimii geregi eserlerden genel yararlanma
durumunda referans kullaniminda sayfa numarasima gerek yoktur. Diger taraftan eger bir
kaynagm belirli bir kismindan yararlaniliyorsa sayfa numarasina yer verilmelidir (Orn. Keles,
2020, s. 23).

2.2.1.1. Metin ici kullanimi


https://www.isnadsistemi.org/download/isnad-2-yazim-kilavuzu/
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples/
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples/

Dogrudan yapilan alintilarda, herhangi bir degisiklige gitmeden kelimesi kelimesine (hatali olsa
dahi) yer verilmesi gerekir. Dogrudan alintilar 40 sézciigiin altindaysa metinin normal akisi
icinde cift tirnak iginde verilmeli, 40 sézcliglin iizerindeyse metnin akisindan ayirarak blok
halinde soldan 1 cm girinti olacak sekilde verilmelidir.
a. Ciimle sonunda kullanim
........ s6z konusudur (Alver, 2013).
Not: Ug yazarin iizerindeki kullanimlarda su sekilde uygulanmalidir: Igduygu vd., 2011.
b. Ciimle icinde kullanim
Alver (2013)’e gore...............
C. Dolayh aktarimlarda kullanim
..... goriilmektedir (Akt. Erdogmus, 2016).
d. Bir yazarin aym yil yayinlanmis birden fazla eserine yonelik kullanim: Bu durumlarda
eser yilinin yanina harf kullanilmaktadir.
(Keles, 2019a).
(Keles, 2019b).
e. Soyadlar1 aym olan yazarlara yonelik uygulama: Bu durumlarda yazarin soyadiyla birlikte
ilk isminin kisaltilmasina yer verilmektedir.
(O. Erdogan, 2019).
(E. Erdogan, 2019).
f. Kurum yayinlarinda kullanim: Bir eserin yazar1 kurum olarak yer aliyorsa kurum ismiyle
birlikte metin iginde yer vermek gerekmektedir.
(DSI, 2019).
g. Yazarn belli olmayan eserlerin kullanimi: Boyle bir durumda eserin adi kisa ise tam adh,
uzun oldugunda da birkag kelimesi yazilir.
(Kent95, 2018)
(Key figures ..., 2019)
g. Eserin yili belirli olmayan durumlarda kullanim: Kimi zaman yararlanilan eserin yayin
yilina erigimi miimkiin olmayabilmektedir. Bu gibi durumlarda yilin yer verilecegi boliime t. y.
(tarih yok) seklinde bir aciklama diisiilmektedir.
(Aydin, t.y.).
h. Birden fazla esere ayni yerde yapilan gondermelerde kullanim
(Keles, 2019a; DSI, 2019; Alver, 2013).
1. Web uzantilarimin kullanim

Yazar1 ve yayin yili belirli olan web kaynaklari
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(Purser, 2012)
Yazar1 belirli olmayan web kaynaklarinda

(Sakarya Yeni Haber, 2020)

2.2.2.2 Kaynak¢adaki kullanimi
Bu boliimde tez i¢inde yararlanilan tiim kaynaklara yer verilmeli, tez i¢inde yararlanilmayan
kaynaklara yer verilmemelidir. Kaynaklar, kitaplar, makaleler, bildiriler gibi ayr1 alt basliklara
ayirmadan yazar soyadlar1 esas alinarak alfabetik olarak siralanmalidir. Giresun Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitiisii blinyesinde hazirlanan tezlerde APA 7 yazim stili esas alinmaktadir.
Referans alanina yazim stiline ait kullanim 6rneklerinin bazilarina asagida yer verilmektedir.

Bunlarin =~ diginda  kullammmlar  i¢in  bkz.  https://apastyle.apa.org/style-grammar-

guidelines/references/examples/

a. Kitaplar

Tek yazarh
Eryilmaz, B. (2019). Kamu ydnetimi (6. Baski). Kocaeli: Umuttepe Yaynlari.

Cok yazarh
Sevim, A. ve Mergil, E. (1995). Selcukiu devletleri tarihi, Ankara: TTK.

Editorlii kitap
Alver, K. (Ed.). (2017). Tasra halleri. Konya: Cizgi Kitabevi.

Editorlii kitap icinde boliim
Acar, M. (2003). Sektérleraras: isbirligi, ittifak ve ortakliklar. M. Acar ve H. Ozgiir (Ed.),
Cagdas kamu yonetimi —1 (5.20-30 ). Ankara: Nobel Yayin Dagitim.
Agranoff, R. (2014). Bridging the theoretical gap and uncovering the missing holes. R. Keast,
M. Mandell ve R. Agranoff (Ed.), Network theory in the public sector building new theoretical
frameworks (s. 20). New York ve London: Routledge.

Kurum yaynlari/yazari dogrudan belirli olmayan eser
TUIK (2019). Adrese Dayali Niifus Kayit Sistemi (ADNKS) sonuclari. Ankara.

Ceviri kitaplar
Comte-Sponville, A. (2015). Biiyiik erdemler risalesi (1. Ergiiden, Cev.). Istanbul: iletisim

Yaynlart.

b. Makaleler
Bat, M. (2015). Plastik kapak toplamaya yonelik kurumsal sosyal sorumluluk kampanyalarinin

karsilastirmali analizi. Uluslararasi Iktisadi ve Idari Incelemeler Dergisi, 8 (15), 1-17.
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Uzun, A. ve Ersavas Kavanoz, S. (2018). Katilim ve etkinlik boyutlar1 agisindan kent
konseylerinin degerlendirilmesi: Trabzon biiyiiksehir kent konseyi Ornegi. Giimiishane
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Elektronik Dergisi, 9 (23), 251-271.

Bevir, M. ve Richards, D. (2009). Decentring policy networks: A theoretical agenda. Public
Administration, 87 (1), 3-14. https://doi.org/10.1111/j.1467-9299.2008.01736.x

c. Bildiriler ve posterler
Sozlii sunum: Memis, L. ve Kiiclik, H. (2018). Akilli kentler ve yagam laboratuvarlari (living
labs): Basaksehir yasam laboratuvari 6rneginde bir inceleme [Bildiri sunumu]. 11l: KENTFOR,
Karaman.
Metin olarak yaymlanan bildiriler: Koseoglu, O. (2011). Kent konseyleri miizakereci
demokrasi i¢in bir firsat m1?. E. B. Keskin (Yay. haz.). Kent Konseyleri Sempozyumu, 6-7 Mays
2011, Bursa, Bildiriler kitabi iginde (s. 323-335). Bursa: Burfas.

d. Elektronik kaynaklar
Price-Robertson, R., Bromfield, L. ve Lamont, A. (2019, 15 Agustos). International
Approaches To Child Protection. Erisim adresi:
https://aifs.gov.au/cfca/sites/default/files/publication-documents/cfca-paper23.pdf.
TUIK (2018, 20 Aralik). Istatistiklerle Cocuk. Erisim adresi:

https://biruni.tuik.gov.tr/yayin/views/visitorPages/index.zul.

e. Gorsel ve isitsel eserler

Video: Akan, T. (Yonetmen). (2011). Koy enstitiileri/Bir meghul 6gretmen [DVD].

Podcast: Radyo ODTU (Yapimcr). (2015, 13 Nisan). Modern sabahlar [Podcast].

TV dizisi: Shore, D. (Senarist), Jackson, M. (Senarist) ve Bookstaver, S. (Yonetmen). (2012).
Runaways [Televizyon dizisi boliimii]. D. Shore (Bas yapimci), House M.D. i¢inde. New York,

NY': Fox Broadcasting.

Sinema Filmleri: Ceylan, N. B. (Yonetmen). (2018). Ahlat agaci [Film]. Tiirkiye: Zeynofilm,

Memento Films Production ve Arte France Cinéma.
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Miizik kaydi: Say, F. (2009). Galata Kulesi. Istanbul senfonisi [CD] i¢inde. Istanbul: Ak
Miizik.

Fotograf ve resimler: [Nicolay Andriomenos’un fotografi]. (1325). Belediye Miiteferrik Evrak
(Demirbas No. Bel Mtf 000479), IBB Atatiirk Kitaplig1, IBB Kiitiiphaneleri, Istanbul.

Gazete makalesi: Kaya, S. (2021, 28 Ocak). Hangi teknoloji girisimi?, Hiirriyet gazetesi.
Erisim adresi:  https://www.hurriyet.com.tr/yazarlar/sahver-kaya/hangi-teknoloji-girisimi-
41726364.

f. Digerler kullanimlar

Tezler
Eken, M. (1993). Kamu ydnetiminde agiklik ve bilgi edinme hakki [Yayimmlanmamis doktora
tezi]. Sakarya Universitesi.

Projeler
Eraydin, A., Tiirel, A., Uzun, N., Kéroglu, B. A., Atadv, A. ve Erkus Oztiirk, H. (2008).
Kentsel bélgeler icin yeni orgiitlenme modelleri ve gelisme stratejileri: Tiirkiye de yeni
donemde ortaya ¢ikan kentsel bolgelerde rekabetle sosyal biitiinlesmeyi uzlastiran ¢ok
katmanli yonetisim modellerinin gelistirilmesi. Ankara: TUBITAK (Proje No: SOBAG-COST
105K001).

Raporlar
WWEF (2012). Tiirkiye nin ekolojik ayak izi raporu. Istanbul: Ofset Yapimevi.

Sozliik ve ansiklopediler
Senbil, M. (2016). Kentsel ulasim. M. Ersoy (Der.), Kentsel planlama ansiklopedik sozliik
icinde (s. 260-262), istanbul: Ninova Yaymcilik.
TDK (Tirk Dil Kurumu) (2015). Genel A¢iklamalr Sézliik. Ankara: TDK Yayinlart.

Kanun ve yonetmelikler
Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarm Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen Suglarla
Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun. (2007, 23 Mayis). Resmi Gazete (Say1: 26530). Erigim
adresi: http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2007/05/20070523-1.htm.
Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi. (2016, 20 Nisan). Resmi Gazete (Say1: 29690).
Erigim adresi: http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2016/04/20160420-16.htm.
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2.3. Dipnotlu Kaynak Gosterme Yontemi Kurallar:
Dipnot usuliine gore kaynak gosterirken Chicago Sistemi’nin 17. Siiriimii (Chicago Manual of
Style 17th edition) kurallarina uyulmalidir.Dipnot usuliine goére alintilama yapilirken
alintilanan ifadenin veya climlenin sonuna dipnot numarasi eklenir ve alintilanan kaynagin
kiinyesi sayfa altina yazilir. Kaynagin kiinyesi Times New Roman yazi tipinde, 10 punto
biiytikliigiinde ve iki yana yash olarak yazilir. Ayni dipnotta birden fazla esere ait bilgi

verilecekse eserler, noktali virgiil (;) isareti ile birbirinden ayrilir. Eser adinda gecen “ve”,

“veya”, “ya”, “yada”, “da”, “de”, “ile” gibi baglaclar kii¢iik harflerle yazilir.

Tez ¢alismasinda faydalanilan kaynaklarin dipnotta ve kaynak¢ada gdsterimi asagida verilen
orneklerdeki gibi olmalidir. Asagida verilen temel drneklerin ayrintilari icin Chicago referans
sisteminin resmi kilavuzuna

(https://www.chicagomanualofstyle.org/book/ed17/frontmatter/toc.html ) bakilabilir.

a. Tek Yazarh Kitaplarin (Basih ve Dijital Kitaplar Dahil) Dipnotta ve Kaynakcada

Gosterimi

Basih Kitaplarin Dipnot Kullamimlarinda

Ik Kullanimda:

Ad Soyad, Eser Adi (Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yili), Sayfa Numarasi.
Necdet Sakaoglu, Osmanli’dan Giiniimiize Egitim Tarihi (Istanbul: Bilgi Universitesi

Yayinlari, 2003), 35.

Ayni Eserin Sonraki Kullanimlarinda:

Sakaoglu, Osmanlidan Giiniimiize, 35.
Dijital Kitaplarin Dipnot Kullanimlarinda
Xinyuan Wang, Social Media in Industrial China (London: UCL Press, 2016), 59,

org.uml.idm.oclc.org/10.14324/111.9781910634646.

Ayni Eserin Sonraki Kullanimlarinda:

Wang, Social Media, 60.

Basih Kitaplarin Kaynakc¢ada Kullanimi:
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Soyad, Ad. Eser Adi. Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yili. Varsa URL veya
(DOI numarast).
Sakaoglu, Necdet. Osmanli ’dan Giiniimiize Egitim Tarihi. Istanbul: Bilgi Universitesi

Yayinlari, 2003.

Dijital Kitaplarin Kaynakcada Kullanim
Soyad, Ad. Eser Adi. Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yili. Varsa URL veya

(DOI numarast).

Xinyuan. Wang. Social Media in Industrial China. London: UCL Press, 2016.
https://doiorg.uml.idm.oclc.org/10.14324/111.9781910634646.

b. Iki veya U¢ Yazarh Kitaplarin Dipnotta Gésterimi

ik kullanimda:

Dipnot numarasi. Ad Soyad (ilk yazar), Ad Soyad (ikinci yazar) ve Ad Soyad (ii¢iincii yazar),
Eser Adi (Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yil1), Sayfa Numarasi.

Ali Sevim ve Erdogan Mergil, Selcuklu Devletleri Tarihi (Ankara: TTK, 1995), 28.

Ayni Eserin Sonraki Kullanimlarinda:

Sevim ve Mercil, Selcuklu Devletleri, 28.

Kaynakc¢ada Kullanimai:
Soyad, Ad (ilk yazar), Ad Soyad (ikinci yazar). Eser Adi. Eserin basildig: sehir: Yayimlayan
kurulus, Yayim Yil.

Sevim, Ali, Erdogan Mergil. Selcuklu Devietleri Tarihi. Ankara: TTK, 1995.

c. Dort veya Daha Fazla Yazarh Kitaplarin Dipnotta Gosterimi
Dipnot numarasi. Ad Soyad (ilk yazar) vd., Eser Adi, (Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan

kurulus, Yayim yil1), Sayfa Numaras:.

Ik kullanimda:
Metin Kunt vd., Osmanli Devleti 1300-1600, (istanbul: Cem Yayinevi, 2002,), 66.
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Ayni Eserin Sonraki Kullanimlarinda

Kunt vd., Osmanli Devleti, 66.

Kaynakc¢ada Kullanimai:
Soyad, Ad (ilk yazar) vd. Eser Adi. Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan Kurulus, Yayim yili.

Kunt, Metin vd. Osmanli Devleti 1300-1600. Istanbul: Cem Yaymevi, 2002.

d. Ceviri Kitaplarin Dipnotta Gosterimi
Dipnot numarasi. Ad Soyad, Eser Adi, ¢ev. Ad Soyad (Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan

kurulus, Yayim yil1), Sayfa Numarasi.

ik kullamimda:
Anatoli Lunacarski, Sosyalizm ve Edebiyat, cev. Asim Bezirci (Istanbul: Evrensel Bask1 Yayin,
1998), 38.

Ayni Eserin Sonraki Kullanimlarinda

Lunagarski, Sosyalizm ve Edebiyat, 38.
Kaynakc¢ada Kullanimai:
Soyad, Ad. Eser Adi. Ceviren Ad Soyad. Eserin basildigi sehir: Yayimlayan kKurulus, Yayim

yil1.

Lunagarski, Anatoli. Sosyalizm ve Edebiyat, ¢ev. Asim Bezirci. Istanbul: Evrensel Bask1 Yayin,
1998.

e. Editorlii/Derleme Kitaptan Bir Boliimiin Dipnotta Gosterimi
Dipnot numarasi. Boliim yazarmin adi soyadi, “Bolim Bashigi”, Kitap Adi, ed. Ad Soyad,

(Eserin basildigi sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yili), Sayfa numarasi.

ik kullanimda:
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Tolga Bilginer, “Avrupa Birligi Rekabet Politikasinin Hukuksal Boyutu”, Diinden Bugiine
Avrupa Birligi, ed. Beril Dedeoglu, (istanbul: Boyut Kitaplari, 2003), 202.

Aym Eserin Sonraki Kullanimlarinda

Bilginer, “Avrupa Birligi”, 66.

Kaynakc¢ada Kullanimi:
Boliim yazarmin Soyadi, Adi, “Béliim Bashgi”. I¢inde Kitap Adi, editér Ad Soyad, sayfa
araligi. Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yili.

Bilginer, Tolga, “Avrupa Birligi Rekabet Politikasinin Hukuksal Boyutu”. icinde Diinden
Bugiine Avrupa Birligi, editor Beril Dedeoglu, 201-246. istanbul: Boyut Kitaplari, 2003.

f. Basil Makalelerin Dipnotta Gosterimi

Dipnot numarasi, Ad Soyad, “Makalenin Baglig1”, Dergi Ad:, Cilt/Say1 (Y1l): Sayfa numarasi.

Ik kullanimda:
Haluk Selvi, “Ingiltere’nin Musul Politikas1 Karsisinda Osmanli Devleti ve Bolge Asiretleri

(1918-1920)”, Belleten, 74/271 (2010): 794.

Ayni Eserin Sonraki Kullanimlarinda

Selvi, “Ingiltere’nin Musul Politikas1”, 794.

Kaynakc¢ada Kullanimi:
Soyad, Ad. “Makalenin Baslig1”. Dergi Adi. Cilt/Say1 (Y1l): Sayfa aralig.

Selvi, Haluk. “Ingiltere’nin Musul Politikas1 Karsisinda Osmanli Devleti ve Bolge Asiretleri

(1918-1920)”, Belleten, 74/271 (2010): 789-831.

g. Iki Yazarh Basih Makalelerin Dipnotta Gosterimi
Dipnot numarasi, Ad Soyad ve Ad Soyad, “Makalenin Bashigi”, Dergi Ad:, Cilt/Say1 (Yil):

Sayfa Numarasi.

ik kullanimda:
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Kenan Ozkan ve Emre Kilic, “Ahmed Refik'in "lki Komite, ki Kital" Adli Eseri ve
Eskisehir'deki Ermeni Tehcirine Dair Gergekler”, Belleten, 74/270 (2010): 572.

Aym Eserin Sonraki Kullanimlarinda

Ozkan ve Kilig, “Ahmed Refik’in”, 574.

Kaynakc¢ada Kullanimi:
Soyad, Ad ve Ad Soyad. “Makalenin Baslig1”. Dergi Adi. Cilt/Say1 (Yil): Sayfa araligi.

Ozkan, Kenan ve Emre Kilig, “Ahmed Refik'in "Iki Komite, ki Kital" Adli Eseri ve
Eskisehir'deki Ermeni Tehcirine Dair Gergekler”, Belleten, 74/270 (2010): 571-617.

h. Tek Yazarh Elektronik Makalelerin Dipnotta Gosterimi
DOI (Digital Object Identifier / Dijital Nesne Tanimlayicisi) varsa belirtilmelidir. Eger DOI
yoksa URL belirtilmelidir.

Dipnot numarasi, Ad Soyad, “Makalenin Baslhig1”, Dergi Ad:, Cilt/Say1 (Y1l): Sayfa numarasi.
varsa DOI yoksa URL.

Ik kullanimda:
Oktay Karaman, “XIX. Yiizyilda Musul’da Kolera Vakalar1 (1847-1902)”, Karadeniz Sosyal
Bilimler Dergisi, 12/23 (2020): 15. https://doi.org/10.38155/ksbd.779080.

Ayni Eserin Sonraki Kullanimlarinda

Karaman, XIX. “Yiizyilda Musul’da”, 5.

Kaynakc¢ada Kullanimai:
Soyad, Ad. “Makalenin Bashg1”. Dergi Adi. Cilt/Say1 (Yil): Sayfa araligi. varsa DOI yoksa
URL.

Karaman, Oktay. “XIX. Yiizyillda Musul’da Kolera Vakalar1 (1847-1902)”. Karadeniz Sosyal
Bilimler Dergisi. 12/23 (2020): 1-17. https://doi.org/10.38155/kshd.779080.

I. Gazete/Dergi Makalesi veya Haberlerin Dipnotta Gosterimi
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Dipnot Numarasi, Ad Soyad, “Makale Baslhig1” Gazete/Dergi Adi, Y ayin Tarihi. (Erisim Tarihi)
URL

IIk kullanimda:
Abbas Giiglii, “Korkuyla degil, sevgiyle!..”, Milliyet, 13 Ekim 2020. (Erisim Tarihi 20 Ekim
2020) https://www.milliyet.com.tr/yazarlar/abbasguclu/korkuyla-degil-sevgiyle-6328485

Ayni Eserin Sonraki Kullanimlarinda:

Giicli, “Korkuyla degil”.

Kaynakc¢ada Kullanimi:
Soyad, Ad. “Makale Baslig1” Gazete/Dergi Adi, Yayin Tarihi. (Erisim Tarihi) URL

Giiglii, Abbas. “Korkuyla degil, sevgiyle!..”, Milliyet, 13 Ekim 2020. (Erisim Tarihi 20. Ekim
2020) https://www.milliyet.com.tr/yazarlar/abbas-guclu/korkuyla-degilsevgiyle-
6328485

Jj. Yazarsiz Gazete/Dergi Makalesi veya Haberlerin Dipnotta Gosterimi
Yazarsiz haberlerde gazete adi basa alinir. Gazete Adi, “Makale Baslig1”, Yayin Tarihi, (varsa

sayfa numarasi yoksa Erisim Tarihi ve URL)

Milliyet, “Yetki Kanunlar1” 17 Eyliil 1971, 1. http://www.milliyet.com.tr

Kaynakc¢ada Kullanimai:
Yazarsiz haberlerde gazete adi basa alinir. Gazete Adi, “Makale Baslig1”, Yayin Tarihi, (varsa

sayfa numarasi yoksa Erigim Tarihi ve URL)

Milliyet, “Yetki Kanunlar1” 17 Eyliil 1971, 1. http://www.milliyet.com.tr

k. Tiizelkisi Eserlerin Dipnotta Gosterimi
Dipnot Numarasi, Tiizel Kisilik Adi, Igili Yayin Adi, (Eserin Basildigi Sehir: Yayimlayan
Kurulus, Y1l), Sayfa Numarasi.

ik kullanimda:
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TIKA, Tiirkiye Kalkinma Yardimlar: 2021 Yili Verileri, (Ankara: Tiirk isbirligi ve Koordinasyon
Ajansi, 2022), 8.

Aym Eserin Sonraki Kullanimlarinda

TIKAI, Tiirkiye Kalkinma Yardimlari, 9.

Kaynakc¢ada Kullanimai:
Tiizel Kisilik Adv. flgili Yayin Adi. Eserin Basildig1 Sehir: Yayimlayan Kurulus, Y1l.

TIKA, Tiirkiye Kalkinma Yardimlar: 2021 Yili Verileri. Ankara: Tiirk Isbirligi ve Koordinasyon
Ajanst, 2022.

|. Kongre ve Sempozyum Bildirilerinin Dipnotta Gosterimi
Dipnot Numarasi, Ad Soyad, “Bildiri Baslig1”, icinde Sempozyum-Kongre Adi, Editér Adi
Soyadi (Yapildig1 yer: Yayinci, Yil), Sayfa Numarasi.

fIk kullanimda:
Sakirov Kutlukan ve Ersin Terez, “Tiliziikat-1 Timur’un Fars¢a Cevirisinden Notlar ve Eserdeki
Tiirkce-Mogolca Sézciikler”, icinde Oliimiiniin 600. Yihnda Emir Timur ve Mirasi

Sempozyumu, editdr Abdulvahap Kara, Omer Isbilir (Istanbul: Dogu Kiitiiphanesi, 2007), 41.

Aymni Eserin Sonraki Kullanimlarinda

Kutlukan ve Terez, “Tiiziikat-1 Timur’un” 43.

Kaynakc¢ada Kullanimai:
Soyad, Ad. “Bildiri Baghg1”. Iginde Sempozyum-Kongre Adi, editér Adi Soyadi, Sayfa aralig1.
Yapildig: Yer: Yaymci, Yil.

Kutlukan Sakirov ve Ersin Terez. “Tiiziikat-1 Timur’un Farsc¢a Cevirisinden Notlar ve Eserdeki
Tiirkce-Mogolca Sozciikler”. Iginde Oliimiiniin 600. Yilinda Emir Timur ve Mirast
Sempozyumu, editsr Abdulvahap Kara, Omer Isbilir, 35-47. Istanbul: Dogu
Kiitiiphanesi, 2007.

19



m. Lisansiistii Tezlerin Dipnotta Gosterimi
Dipnot Numarasi, Ad Soyad, “Tez Bashig1” (Tez Tiirii, Yaymlandig1 Universite Adi, Y1l1), Sayfa

Numarasi.

Ik kullanimda:

Yahya Bagceci, “1895 Zeytun Ermeni Isyan1” (Yaymmlanmamis Doktora Tezi, Erciyes
Universitesi, 2008), 66.

Aym Eserin Sonraki Kullanimlarinda

Baggeci, “1895 Zeytun”, 38.

Kaynakc¢ada Kullanimai:
Soyad, Ad. “Tez Bashgr”. Tez Tiirii, Yaymnlandig1 Universite Adi, Y1l

Baggceci, Yahya. “1895 Zeytun Ermeni Isyan1”. Yaymmlanmamis Doktora Tezi, Erciyes
Universitesi, 2008.

n. Ansiklopedi Maddelerinin Dipnotta Gosterimi
Dipnot Numarasi, Madde Yazarinin Adi Soyadi, “Madde Ad1”, iginde Ansiklopedi Adt
(Basildig1 Sehir: Yayimlayan Kurulus, Yil), Cilt: Sayfa Numarasi.

Ik kullanimda:
Faruk Siimer, “Tiirkmenler” icinde TDV Islam Ansiklopedisi (Ankara: TDV Yayinlar1, 2011),
Cilt 41: 607.

Ayni Eserin Sonraki Kullanimlarinda

Stimer, “Tirkmenler”, 608.
Kaynakcada Kullanimai:
Soyad, Ad. “Arastirma Maddesi”. Ansiklopedi Ad:. Cilt: Sayfa numaralar1. Basildig1 Sehir:

Yayimlayan Kurulus, Basim Yili.

Siimer, Faruk. “Tiirkmenler”. TDV Isldm Ansiklopedisi. Cilt 41: 607-611. Ankara: TDV
Yayinlari, 2011.
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0. Sozliik ve Maddelerinin Dipnotta Gosterimi

Ad Soyad, Eser Ad: (Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yil1), Sayfa Numarasi.

i1k kullanimda:

Zeynep Korkmaz, Gramer Terimleri Sozliigii (Ankara: TDK Yayinlari, 2008), 28.

Aym Eserin Sonraki Kullanimlarinda:

Korkmaz, “Gramer Terimleri”, 66.

Kaynakc¢ada Kullanimai:
Soyad, Ad. Eser Ad:. Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yili.

Korkmaz. Zeynep. Gramer Terimleri Sozliigii. Ankara: TDK Yayinlari, 2008.
0.a. Kurum Sézliik Maddesi:
Dipnot Numarasi, Sozliikk Adi, ed. Ad1 Soyadi (varsa), Baski. (Yer: Yayinci, Yil), “Sozliik

Maddesi”, Sayfa Numarasi, URL (varsa)

Ik kullanimda:
Tiirk¢e Sozliik, 10. Baski, (Ankara: TDK Yayinlari, 1988), “cuhadar”, 506.

Ayni Eserin Sonraki Kullammlarinda:

Tiirkge Sozliik, “cuhadar” maddesi.

Kaynakc¢ada Kullanimai:
Sozlik Adi, ed. Adi Soyadi (varsa). Baski. Yer: Yayinci, Yil. URL (varsa)

Tiirkge Sozliik, 10. Baski. Ankara: TDK Yaynlart.
0. Arsiv Belgelerinin Dipnotta Gosterimi:

Dipnot numarasi, Arsivin Adi (varsa), Arsiv Belgesinin Adi, Belge Tarihi, varsa dosya-

katalog numarasi, Sayfa numarasi.
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Ik kullanimda:
Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi, Tapu Defteri, 30.03.1932, 75/1, 28.

Bagbakanlik Osmanl1 Arsivi, Dahiliye Nezareti Mektubi Kalemi, Dosya No: 1655, Gomlek
No:79.

Aym Eserin Sonraki Kullanimlarinda:

BCA, Tapu Defteri, 25.

BOA. DH. MKT. 1655/79.

Kaynakc¢ada Kullanimi:

Arsivin Adi (varsa). Arsiv Belgesinin Adi. Belge Tarihi, varsa dosya-katalog numarasi, sayfa
numaralar1 ve diger agiklamalar.

Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi. Tapu Defteri. 30.03.1932, 75/1, 22-45.

Bagbakanlik Osmanli Arsivi, Dahiliye Nezareti Mektubi Kalemi, Dosya No: 1655, Gomlek
No:79.
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UCUNCU BOLUM

3.1. Tezin boliimlerinin olusturulmasi

Hazirlanan tezler belirli boliimlerden olusmaktadir. Bu boliimler sirasiyla su sekildedir:

e On sayfalar (D1s kapak, i¢ kapak, Etik Beyan, Tez Ozgiinliik Beyan1, Kilavuz Uygunluk
Beyan, Jiiri Uyeleri Onay Sayfasi, On Séz, Tiirkce 6zet, ingilizce 6zet, Simgeler ve
Kisaltmalar Listesi, Tablolar Listesi, Sekiller Listesi),

e Metin kismi (Giris, Boliimler, Sonug),

e Kaynaklar ve Ekler.

Bu boliimde bazi boéliimlerin hazirlanisiyla ilgili agiklamalara yer verilmekte ve Ekler

boliimiinde ise bazi boliimlerin 6rneklerine yer verilmektedir.

3.1.1. On kapak/Dis kapak ve tez sirt:

D1s kapak, tezin dig goriiniimiinii yansitmakta olup belirlenen kurallara hazirlanmasi
gerekmektedir (6rnek icin bkz. Ek 1).

Sirt yazisi, tezin/raporun sirtina yukaridan asagiya dogru okunacak bicimde, yazar adi,
tezin/raporun adi, tezin/raporun kabul edildigi il ve y1l yazilir. Cilt sirtina sigmamasi halinde

tezin/raporun adi1 uygun sekilde kisaltilabilir.

3.1.2. i¢kapak
I¢ kapak, dis kap gibi belirlenen kurallara hazirlanmas: gerekmektedir (rnek igin bkz. EK 2).

3.1.3. Etik Beyan

Bu boliim, hazirlanan tezin bilimsel ilke ve kurallara gore hazirlandigimi, etik ihlaller
gerceklestirilmediginin yazar tarafindan beyan edilmesini kapsamaktadir (6rnek i¢in bkz. bkz.
Ek 3).

3.1.4. Tez Ozgiinliik Beyam

Hazirlanan tezlere ait benzerlik durumunu gosteren rapor, tez savunma sinavi Oncesinde
Enstitiiye teslim edilmelidir. Tez Savunma Sinavi sonrasinda ise tezin Enstitiiye tesliminde Tez
Ozgiinliik Beyan1 belgesi (6rnek i¢in bkz. Ek 4) hazirlanmali ve 1slak imzali olacak sekilde
Enstitiiye teslim edilmelidir. Fakat tezin dijital kopyast olusturulurken séz konusu Tez

Ozgiinliik Beyan1 belgesinde 1slak imzalara yer verilmemelidir. Tez Ozgiinliik Beyan1 belgesi,
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ilgili benzerlik programindan (Turnitin) Kapak, On Séz, Ozet, Icindekiler, Kaynakca ve 7

kelimeden daha az oOrtiisme i¢eren kisimlar harig tutularak hazirlanmalidir.

3.1.5. Kilavuz Uygunluk Beyam

Tezler, bu kilavuzda belirtilen kurallara riayet edilerek hazirlanmalidir. Belirtilen kurallara gore
hazirlanan tezler i¢in yazari, danigmani ve ilgili ABD/Ana Sanat Dali Bagkaninin imzasini
tastyan Kilavuz Uygunluk Beyani belgesi (6rnek i¢in bkz. Ek 5) hazirlanmalidir. Tezin dijital
kopyasindaki Kilavuza Uygunluk Beyaninda 1slak imza yer almamalidir. Islak imzal1 belge,

sadece tezin fiziksel baskisinda yer almalidir.

3.1.6. Jiiri Uyeleri Onay Sayfasi

Jiiri iliyeleri onay sayfasi, savunma sinavinda yer alan jiiri liyelerini ve tezin degerlendirilme
sonucunu icermektedir (6rnek icin bkz. Ek 6). YOK Yiiriitme Kurulu’nun 13.05.2020 tarihinde
gerceklestirdigi toplantida, kisisel verilerin korunmasi agisindan Ulusal Tez Merkezi Tez
Otomasyon Sistemine enstitiiler tarafindan lisansiistii tezler yiiklenirken, tez jiirisinin kisisel
bilgileri ile imzalarinin bulundugu "Tez Onay Sayfasi" olmaksizin yiiklenmesinin uygun
olduguna karar verilmistir. Bu karar dogrultusunda Ulusal Tez Merkezi Tez Otomasyon
Sistemine yiiklenmek iizere CD ortaminda teslim edilen tezlerde Jiiri Uyeleri Onay Sayfas1 yer
almayacaktir. Fakat basili olarak teslim edilen tezlerde Jiiri Uyeleri Onay Sayfasi 1slak imzali

olarak gerekmektedir.

3.1.7. On Séz

Yazar 6n sozde, tez konusunun belirlenmesi ve arastirmanin gergeklestirilmesi silirecinde
yasadiklarini, destek aldig1 kurum ve kisilere yer vererek tesekkiir eder. Ayrica tez herhangi
bir kurum veya kurulus tarafindan desteklendiginde (Giresun Universitesi BAP, TUBITAK
gibi), bu duruma iliskin kisa bilgiye yer verilmelidir. Onsoziin, en fazla bir sayfa olmasi

istenmektedir.

3.1.8. Tiirkce Ozet Sayfas:
Ozet sayfasinda tez ¢alismasinin amaci, kapsami, kullanilan ydntem ve varilan sonuglar acik ve
6z olarak yazilir. Ozet 150-250 sdzciik arasinda olmali ve bir sayfayr gegmemelidir. Ozet

metnin altina “Anahtar Sozciikler” ifadesi yazilarak en az 3, en fazla 5 anahtar s6zciik belirtilir.
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3.1.9. ingilizce Ozet Sayfas1 (Abstract)
Tezdeki Tiirkce dzet ile anahtar sozciiklerin Ingilizce yazilmis seklidir. Baslik olarak Ingilizce

ABSTRACT sozciigii, “Anahtar Sozciikler” yerine de “Key Words” ifadesi kullanilir.

3.1.10. Simgeler ve Kisaltmalar Listesi
Tezde kisaltmalar kullanilmigsa, bunlar alfabetik siraya gore alt alta dizilir. Her kisaltmanin

karsisinda kisaltmanin agik hali belirtilir (6rnek igin bkz. Ek 7).

3.1.11. Tablolar/Grafikler/Sekiller/Fotograflar/Resimler/Haritalar/Planlar Dizini
Tezde/Raporda tablo, grafik, harita vb. kullanilmissa, ilgili tablo, grafik, harita vb. i¢in dizin
oOlusturulur. Tablo, grafik ve sekil basliklar1 Gist kisimda, kaynaklari ise alt kisimda gosterilir

(6rnek igin bkz. Ek 8-9).

3.1.12. igindekiler Dizini
Tezin igerigi hakkinda basliklar halinde bilgi veren i¢indekiler kismi, Ek ..’te yer verilen 6rnege
gdre Microsof Word’iin uygulamasi kullanilarak hazirlanmalidir. On sayfalar ve ana bdliim

basliklarinin tiimii biiylik ve koyu olarak yazilmali, alt basliklar ise ilk harfi biiyiik ve normal

sekilde yazilmalidir (6rnek i¢in bkz. Ek 10).

3.2. Metin Kismi

Giris, boliimler ve sonug¢ kismindan olusmaktadir. Belirli bir sayfa kisitlamas1 uygulanmamakla
birlikte, ilgili bilim alan1 ve ¢alisma konusu itibariyle olusan belirli kabullere gore
hazirlanmalidir.

Giris kismi, metin kisminin ilk boliimiinii olusturmaktadir. Genel kabullere gore giriste, tezin
konusuna gore genel teorik c¢ergeveye, iizerinde durulan sorunsala, buradan hareketle
gelistirilen soru veya teze, yonteme, kapsama, sinirliliklara, 6ne ¢ikan kavramlara ve ana metnin
akisina yer verilmelidir.

Boliim ve alt boliimler Arap rakamlariyla numaralandirilmaktadir. Alt boliimler ana boliimle
yine Arap rakamlariyla ondalik sistemile (1.1., 1.1.1., 1.2., 1.2.1. gibi) numaralandirilmalidir.
Ayrica miimkiin oldugunca, boliimler arasinda niceliksel bir dagilimin gergeklestirilmesine
0zen gosterilmelidir.

Sonug kismi, tezin metin yapisinin son boliimiinii olusturmaktadir. Burada tekrara diismeden

gerceklestirilen arastirmanin genel olarak 6zetlenmesi, elde edilen sonuglara yer verilmesi
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beklenmektedir. Ayrica elde edilemeyen sonuglar ve buradan hareketle gelecek arastirmalara

dair birtakim Onerilerin getirilmesi uygun olacaktir.

3.3. Kaynake¢a

Bilimsel galismalarin metin i¢i referans sistemini tamamlayan en énemli pargalardan biri de
kaynaklar bolimiidiir. Metin i¢inde gonderme yapilan tiim eserler, herhangi bir tasnif
yapmadan soy isimlerin alfabetik siralamasma goére yer verilmelidir. Diger taraftan tezde
yararlanilmayan higbir esere kaynakca baslig1 altinda yer verilmemelidir.

Arsiv kayitlarinin 6nemli oldugu Tarih Anabilim Dal1 gibi alanlarda kullanilan kaynaklar,
“Arsiv Kaynaklar1” bagligr altinda toplanarak kaynakcanin ilk kisminda, diger literatiirii

yansitan eserler ise “Diger Kaynaklar” baslig1 altinda yer verilmesi uygun olacaktir.

3.4. Ekler
Tezde, metnin akisini bolen, okuyucunun dikkatini dagitan ¢ok sayida belge, veri veya gorsel
kullanilmak isteniyorsa, bunlar metin sonunda Ekler baslig1 altinda yer verilmelidir. Eklerin

kullanimi her bir kaynak tiiriine, Ek 1, Ek 2, Ek 3 gibi ayr1 bir baglik verilerek uygulanmalidir.
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DORDUNCU BOLUM

HAZIRLANAN TEZLE ILGILI ENSTITU iLE GERCEKLESTIRILECEK
ISLEMLER

4.1. Tez Savunmasi Oncesinde Gerceklestirilecek Islemler

Tez yazim kurallarina goére tamamlanan tez, tez danigsmaninin onayiyla birlikte Enstitliye
bildirilir. Bu asamada Enstitii web sayfasinda yer alan Formlar, Tezli-Tezsiz Yiiksek Lisans-
Doktora Formlar1 baghigi altinda yer alan “Tez Jiirisi Atama Formu” ve “Tez Savunmasi-
Danigsman Onay1 Kabul Formu” 6grenci ve danigman 6gretim iiyesi tarafindan hazirlanarak,
ilgili anabilim/anasanat dali baskaninin imzasiyla Enstitiiye iletilmesi gerekmektedir. Bu
islemler sonrasi Enstitii Yonetim Kurulu karariyla tez savunma jiirisi kesinlesmis olur. Bundan
sonraki silirecte danigman Ogretim iiyesinin sorumlulugunda, jiiri liyelerinin de uygunlugu
dikkate alinarak tez savunma giin ve saati belirlenir, sinavin gerceklestirilecegi yerin yazildigi
bir dilek¢eyle Enstitliye bildirilir. Savunma 6ncesinde hazirlanan tezin birer kopyasinin jiiri

iiyelerine ulastirma sorumlulugu tez yazari ve danigmanina aittir.

4.2. Tez Savunmasi Esnasinda Gergeklestirilecek Islemler

Tez savunma esnasinda yine Enstitli web sayfasinda Formlar, Tezli-Tezsiz Yiksek Lisans-
Doktora Formlar1 baglig1 altinda yer alan “Tez Sinavi Tutanak Formu”, tiim jiiri tyeleri
tarafindan doldurularak imzalanmalidir. Ayni1 sekilde “Yiiksek Lisans/Doktora Tez
Degerlendirme Kisisel Raporu”nun da her bir jiiri {iyesi tarafindan ayr1 ayr1 doldurulmus olmasi
gerekmektedir. Ayrica liniversite disindan katilim saglayan 6gretim tliyesi/iiyeleri ig¢in “Yolluk-

Yevmiye Talep Formu”nun doldurulmas: gerekmektedir.

4.3. Tez Savunmasi Sonrasinda Gerceklestirilecek Islemler

Basarili olarak tamamlanan tez savunmasi sonrasinda arastirmaci, savunma esnasinda getirilen
goriis ve Oneriler gercevesinde tezini diizenler, tez danismani 6gretim liyesinin beyan belgesiyle
( Tez Yazim Inceleme Formu) birlikte tezini spiralli sekilde Enstitiiye teslim eder. Enstitii, ilgili
sekil sartlaria uygunlugu agisindan tezi inceler ve arastirmactya doniis yapar. Arastirmaci, tez
savunma sinavina giris tarihinden itibaren 30 giin i¢inde, varsa Enstitii tarafindan belirtilen
hususlar diizelterek, iki adet CD’ye yazdirilmis bigimiyle birlikte tezin 2 adet karton kapakli

olarak bastirilmis halini Enstitiiye teslim eder. Kabul edilen tezlerle ilgili tim yasal sorumluluk
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yazara aittir. Bu asamada ayrica hazirlanan tezlerin YOK Tez veri tabaninda yer almasi igin
www.turkiye.gov.tr {izerinden erisimi saglanan “Tez Veri Giris Formu” 2 niisha halinde
hazirlanarak teslim edilir.

YOK tarafindan 2018 yilinda yaymlanan Lisansiisti Tezlerin Elektronik Ortamda
Toplanmasi, Diizenlenmesi Ve Erisime Agilmasina iliskin Y&nerge’ye gore, tez veri tabanina
girilen tezlerin herkesin erisimine acik olmasi genel kural olarak kabul edilmektedir. Ancak
bazi durumlarda tezlerin erisimlerini belirli bir siire sinirlamak miimkiin olmaktadir. Bu
baglamda ilgili YoOnerge’nin 6. Maddesinde erisim smirlandirilmast  su  sekilde
diizenlenmektedir:

(1) Lisansiistii tezle ilgili patent basvurusu yapilmasi veya patent alma siirecinin devam etmesi
durumunda, tez danismaninin onerisi ve enstitii anabilim dalimin uygun goriisii iizerine enstitii veya
fakiilte yonetim kurulu iki yil siire ile tezin erigime agiimasuun ertelenmesine karar verebilir.

(2) Yeni teknik, materyal ve metotlarin kullanildigi, heniiz makaleye déniismemis veya patent gibi
yontemlerle korunmamis ve internetten paylasiimast durumunda 3. salislara veya kurumlara haksiz
kazang imkani olusturabilecek bilgi ve bulgulari iceren tezler hakkinda tez danismaninin énerisi ve
enstitii anabilim dalimin uygun goriisii lizerine enstitii veya fakiilte yonetim kurulunun gerekgeli karar

ile alti ayr asmamak iizere tezin erigime agilmasi engellenebilir.
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Ek 1: Dis Kapak ve Sirt (Yiiksek Lisans)
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Ek 1: Dis Kapak ve Sirt Doktora
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Ek 2: I¢c Kapak

T.C.

GIRESUN UNIVERSITESI
SOSYAL BiLiMLER ENSTIiTUSU

................................................ ANA BiLiM DALI

(Tez Bashg)
(ingilizce Tez Bashg)

YUKSEK LIiSANS/DOKTORA TEZi

HAZIRLAYAN

(Yazar Ad1 ve Soyadi)

DANISMAN

(Unvan, ad ve soyad)

Giresun-2023
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Ek 3: Etik Beyan

BIiLIMSEL ETIiK ILKELERE UYGUNLUK/ETIiK BEYAN

Yiiksek Lisans / Doktora / Sanatta Yeterlilik tezi olarak sundugum “............... ” adli
calismamin, tarafimdan bilimsel etik ve geleneklere aykiri diisecek bir kullanima
bagvurmaksizin yazildigint ve yararlandigim kaynaklarin kaynakgada gosterilenlerden
olustugunu, yararlandigim kaynaklara uygun yontemlerle atif yapildigii belirtir ve bunu

onurumla dogrularim.

v Aol

(Yazar ad1 ve imza)
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Ek 4: Tez Ozgiinliik

T.C. GIRESUN UNIVERSITESI

Sosyal Bilimler Enstitiisiit Miidiirliigiine
Ana Bilim Dah:
Program Ada:
Tez Bashgr:

Yukarida baglig1 verilen tez ¢alismasinin Girig, Ana boliimler ve Sonug kisimlarindan olusan
(Kapak, On s6z, Ozet, Icindekiler ve Kaynakca harig) toplam ......... sayfalik kismina iliskin
..... /...../20......... tarihinde Turnitin benzerlik programindan asagida belirtilen filtreleme

uygulanarak alinmis olan 6zgiinliik raporuna gore tezin benzerlik orani: % ....... > dir.

Filtrelemeye alintilar dahil edilmistir. Filtrelemede 7 kelimeden daha az ortlisme igeren metin

kisimlar1 hari¢ tutulmustur.

Sosyal Bilimler Enstitiisii tarafindan belirlenen azami benzerlik oranma (%30) gore tez
caligmasinin herhangi bir intihal icermedigini, aksinin tespit edilmesi durumunda dogabilecek
her tiirlii hukuki sorumlulugu kabul ettigimi ve yukarida vermis oldugum bilgilerin dogru

oldugunu beyan ederim.

Geregini bilgilerinize arz ederim. ........ [evinnn. [evinn.
Damigsman: Unvan Ad SOYAD Ogrenci: Ad SOYAD
Imza Imza
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Ek 5: Kilavuza Uygunluk Beyan1

KILAVUZA UYGUNLUK BEYANI
........................................ ” baslikli Yiiksek Lisans/Doktora Tezi, Giresun Universitesi

Lisansiistii Tez Yazim Kilavuzuna uygun olarak hazirlanmistir.

Hazirlayan Damisman
Ad SOYAD Unvan Ad SOYAD
[mza Imza
.................................. Anabilim/Anasanat Dalh Baskam
Unvan Ad SOYAD
Imza
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Ek 6: Jiiri Uyeleri Onay Sayfas1

Giresun Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii’niin .... tarihli toplantisinda jiiri, Sosyal
Bilimler Enstitiisii .... Ana Bilim Dal1 Yiiksek Lisans / Doktora / Sanatta Yeterlilik 6grencisi

L nn oL baslikli tezini incelemis olup, aday ... tarihinde, saat... da jiiri Oniinde tez

savunmasina alimaistir.

Sunulan ¢alisma, sinav sonucunda oy birligi/oy ¢oklugu ile basarili bulunarak jiiri

JURI UYELERI ONAY SAYFASI

tarafindan Yiiksek Lisans/Doktora/Sanatta Yeterlik tezi olarak kabul edilmistir.
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Sinav Jiirisi Unvani, Ad1 Soyadi Imzas1
Uye (Baskan)
Uye
Uye
Uye
Uye
ONAY
...... [eeeed202
Prof. Dr. ceeecevecncncnnnns
Enstitii Miidiirii




Ek 7: Simgeler ve Kisaltmalar

SIMGELER ve KISALTMALAR LISTESI
AB  : Avrupa Birligi
BM : Birlesmis Milletler
ABD : Amerika Birlesik Devletleri
BB  : Belediye Baskani

MGM : Meteoroloji Genel Miidiirliigii
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Ek 8: Tablolar Listesi

TABLOLAR LIiSTESI

Tablo 1: Meteoroloji Genel Miidiirligii

Tablo 2: Avrupa Birligi
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Ek 9: Sekiller Listesi

SEKILLER LISTESI

Sekil 1: Giresun’un Evleri

Sekil 2: Giresun Kalesi
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Ek 10: Icindekiler

ICINDEKILER

ETiK BEYAN

TEZ OZGUNLUK BEYANI
KILAVUZA UYGUNLUK BEYANI
JURI UYELERI ONAY SAYFASI
ON SOZ

OZET

ABSTRACT

SIMGELER ve KISALTMALAR LiSTESI
SEKILLER LISTESI

TABLOLAR LIiSTESI
ICINDEKILER

GIRIS

BiRINCi BOLUM
1. BOLUM BASLIGI

1.1. BASLIK
1.1.1. Bashk
1.1.1.1.Basghk
1.1.1.2.Basghk
1.2. BASLIK
1.2.1. Bashk
1.2.2. Bashk

IKiNCi BOLUM
2. BOLUM BASLIGI

2.1. BASLIK
2.1.1.

2.2. BASLIK
22.1.
22.2.

SONUC

KAYNAKCA
EKLER
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